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1. OBJETIVO DEL SISTEMA DE INFORMACION

El presente manual describe las diferentes funcionalidades presentes en el sistema de
Contabilidad General.

2. INGRESO AL SISTEMA

De
Una
s

ContabilidadNiif

Una vez se ejecuta el Icono

7 i

5 [ Contabilidad General Niif|[Licencia a : MRS SOFTWARE SAS] [Identificacion: 830.064.452-1] .. [ = | = [5]
c'%,Entrar Sequridades  Acercade & Saliv  Manual  Fackup Dstos Mail  Logo Licencia  Pagina

*SOFTWARE LTDA.-

NOMINA - CONTABILIDAD - FOS - INVENTARIOS - PRESUPUESTOS - ESTATALES

CONTABILIDADICONTADOR! soporte@@deuna-contabilidadicom}

ICONTABIUIDADIPARAIPYMES mrs@deuna-contabilidad.com§

INOMINAS gerenciaideuna-contahilidad'comy
™

[POS]INVENTARIOS mrsmiguei@hotmail:com

Bogota Colombia
TEL (571) 627 7186
MVL (571) 311 210 3282
www.deuna-contabilidad.com

DESARROLLOS A LA MEDIDA
Licencia a : MRS SOFTWARE SAS] fTdentificacion: 830.064.452-1
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3. COMPONENTES VISUALES COMUNES.
Nombre Imagen Descripcién
Es el rastro electrénico
gue aparece en la
&, Entrar Acercade & Salir pantalla del computador
Puntero Manual Gackup Dato: Mail  Logo Licencia y que obedece a los
Pagina movimientos del raton.
[% Sirve para sefialar o
apuntar éareas de la
pantalla.
Entrar & Entar Permlte Identificarse en
el sistema.
iy Entrada @
Login [ Esta opciéon permite el
Loa In - ingreso del Usuario para
g Password | ingresar nuevo registro o
informacion.
AT RN NV ALK
Opcién de ¥ Permite el ingreso de un
Insertar registro o informacion.
L, — Permite la edicion o
Opciodn de dificacis q
editar a modificacion e un
registro o informacion.
L T Permite la eliminacién de
Opcion de .
-~ l - un registro o]
eliminar

informacion.
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Normalmente hace las
veces de guardar; es
decir permite aplicar los

Opcidn de .
P v cambios o]
aceptar S

- modificaciones
realizadas de manera
permanente.

Cancela una operacion,
se utiliza para regresar a
., la pantalla o pagina
Opcion de P pag
X anterior. O presiona X
cancelar. ;

- para no aplicar las
modificaciones
realizadas.

Opcién de salir. F] salir Sale de la pantalla.
Opcioén de ; o Permite la impresion de
.p . menmlr < P
imprimir cada seccion.
. Permite  exportar los
Opcidn para
datos que se encuentre
exportar en 2% Exportar >
en cada seccion pase a
Excel .
un archivo en Excel.
Permite abrir un archivo
Opcioén para : en Excel para ingresar
P . P 28 Abrir Excel P 9
abrir Excel los datos para luego
subirlos al programa.
Opciodn para Permite importar datos
importar en 28 Importar desde Excel hasta el
Excel programa.

4. FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

Al ingresar al médulo Contabilidad Niif, el sistema presenta una pagina con las diferentes
opciones, clasificadas de acuerdo al perfil de usuario:
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4. BALANCES

4.1 BALANCE DE PRUEBA

Esta seccién se utiliza para generar varios tipos de balances, General, de prueba, estado

de resultados, mayor y balances, inventario balances.

ﬁg FrmmBalancePrueba

/ empresa

[ | = | e
Primer Paso: Seleccionar la

900916914

»> Preparar ' Informes de Balances

Proceso |Estado Quita Cuentas En Ceros

— ACTVD Segundo Paso: Seleccionar el rango de mes =
M DISPONIBLE a consultar en el balance
| [1105 CAla 3 2
110505 CAJA GEMERAL 4 Tercer Paso: Click para la
1110510 Calas MEMORES 4 opcién de datos correctos
- [1108515 MOMEDA EXTRAMJERA 4 5
- [1110 BANCOS 3 N
- [1110m MOMEDA MACIOMAL PROYECTO BOSCOMIA ALGARROBC 4 5
: 111010 MOMEDA EXTRAMJERA 4 5
1115 REMESAS EM TRAMSITO 3 M
|_[111505 PMOMEDA WACIOMAL 4 5
111510 MOMEDA EXTRAMJERA 4 5

Cuarto Paso: Click para
preparar el balance.

¥l Salir

Mrs Sofware Lt

Al realizar el cuarto paso se escoge el tipo de informe a generar o consultar como se

muestra en la siguiente imagen.
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. Reportes de Balances E'@

UMION TEMPORAL MINUTO DE DIOS - COMSTRUSALUD
300316914

Periodo Preparado;
Enero De 2016

Feportes de Balances
En Reporte | En Excel | Comprativao | B alance Detallado |

Balance de Prueba

% Todos ﬁ Balance Prusha [ Detallada
Mivel - " Activo ﬁ Balance General [ Firmadao
¥ [FLERD ﬁ Eztado de Rezultados [ Firmado
Cuenta Inicial |1 " Patrimonio ﬁ ' -
ayar v Balances
~
Cuenta Final |E'E LDz rEETE
" hastos ﬁ [Fventanio Balances

[ 7 Balance General Movimiento del Mes

I .
Ileme Inteqrar Balances Otra Cia.

Ifs Generar Plano ? [ ¢ \Comparativo Enero De 2016.Txt
drchivo a Generar :

|nfarmaciar
Datos | Detalle |

SALDOIMICIAL|MOVIMIENTODEBITO|MOVIFMIENTOCREDITO( SALDD -

Proceso |Estade |Ch\Cormparative Enerc De 2006, Txt Mrs Sofware Sas

En las siguientes imagenes se explica la generacion de los balances
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Reportes de Balances

Mivel -

Cuenta Inicial |'I

Cuenta Final |EIE

I .
o Integrar Balances Oba Cia.

eparte |En Excel | Comprativo | Balance Detallada | /
. E OB b

T

" Pazivo
" Patrimonio

" Ingresos

Generar Flano ? | C:AComparativo Enero De 20016.Txt

Archivo a Generar :

Fralance Frueba

ﬁ Balance General

ﬁ Estado de Resultados

ﬁ bdayar v B alances

ﬁ [ventario B alances

T en el balance

e Seleccionar el Nivel de cuentas a incluir

e La cuentainicial y final

e Para que salga todas la cuentas del
balance dejar los datos como aparece
en la imagen

Seleccionar algunos de los cuatro tipos de
comprobantes para el balance.

En reporte

En Excel
Comparativo
Balance Detallado

Detallada

[ Firrnadh

[ Firmada

Dar CLICK al tipo de balance a generar

Balance prueba
Balance Genera
Estados de Resultados
Mayos y balances
Inventario balances

v

Seleccionar lo que debe contener el tipo de
balance a generar

Todos

Solo las cuentas del activo
Solo las cuentas del pasivo
Solo las cuentas del patrimonio
Solo las cuentas del ingreso
Solo las cuentas de gastos
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Al realizar los pasos anteriores nos lleva al archivo el PDF del balance seleccionado.

ﬁg Print Preview El@

BE@E W r 1|88 BE| o

Grafica Balance General
UKIOH TEMPORAL MINUTO [E DIDE - COMETRUBALUD
ME BDEISE4
Pefode Enemp

Pagiha 1
FTDreSD T 2ZT0NEAZAEM

Frs Sofwane Lids

[ nor (Moo 4 _ca I 1 F
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4.2 BALANCE DE PRUEBA NIIF

Esta seccion se utiliza para generar el balance NIIF para general este balance se debe
generar primero el de prueba con los pasos de la seccidn anterior.

,Dii, FrmBalancePruebaMiif Taxonomia El@

eMTiparila

JMION TEMPORAL MINUTO DE DIOS - COWSTRUSALID

| 9H0NE6914 2016

Balance Fiscal Generado

[Cuenta [NifDescripcion | Saldo Inicial|_ Debito -
k1 1 ACTIVO .00 .00 .00 .00
|11 2 DISPONIBLE 0o 0o .00 Rl
11108 3 CAla e o oo Rl
11110 3 BANCODS Primer paso: Seleccionar la Empresa |gq 00
:1115 3 RBEMESAS EN TRANSITO Rl miLi .00 Rl

1120 3 CUENTAS DE AHORRO .00 .00 .00 .00
:1125 3 FOMDOS 0o 0o .00 Rl

12 2 INVERSIOMWES 0o 0o .00 Rl
" |1208 3 ACCIOMES 0o 0o .00 Rl
:121!] 3 CUOTAS O PARTES DE INTERES SOCIAL 0o 0o .00 Rl

1215 3 BOHNHOS .00 .00 .00 .00
:122!] 3 CEDULAS 0o 0o .00 Rl

1225 3 CERTIFICADDOS Rl 0o Bl Bl
" |1230 3 PAPELES COMERCIALES 0o 0o .00 Rl
:1235 3 TITULOS 0o 0o .00 Rl

9 Bance Enero De 2016[Freparar Miif] [l Ealir
Proceso |Estado Conversion Cuentas a Cuentas Miif Mrs Sofware Lt

N\

Segundo paso: Dar Click para preparar el
balance Niif
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Una Vez se efectué el segundo paso nos lleva al siguiente recuadro.

( == En

i FrmBalancePruebaReportesMiif
UrION TEMPORAL MINUTO DE DIOS - COMSTRUSALUD

300316314

Periodo Preparada:
Enero De 2016

Gererader de fnfermes XERE

dpkafmnar Solo Movimiento
2% Balance Prueba i

Informes XBRL

ﬁ Balance Prusba Miif

Balance
[Cuenta_[Desciipcion _ [ Saldo Inicial | Debitos]| _ Creditos| Saldo I8
T

Dar Click si se requiere
que el balance se genere
en EXCEL

Dar Click si se requiere
que el balance se genere
en PDF

= P

Ll
Proceso |Estado Mrs Sofware Sas
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4.3 BALANCES

Esta seccion se utiliza para generar el tipo de balance que el usuario considere.

. FrmBalancesDellna EI@

" Flujo de Caja

i+ Balance General - Activo " Maypar y Balances " Estado de Resulkadoz

& Feneral - Pazivo (" Estado de Cambioz 5.Financeirt Estado de Cambios Patrimaonio

¢E % Informe Compativo? Il iFPor Centro de Costo?

UNION TEMPORAL MINUTO DE DIOS - Primer Paso: Seleccionar el tipo de
| balance a generar.

& Procesa

® Cancela

| 01/05/2016

erflailn | 02/05/2016 / |

\

| 02/05/2015 Imprimir

Cuarto Paso:

e Dar Click a procesa
para que la
informacion se grabe.

F] salir| * Dar Click en imprimir

para el archivo

s Software Sas e Dar Click en cancela

si se desea omitir

todo el proceso

Proceso |(Concluic

Tercer Paso: Digitar la informacién

Segundo Paso: Seleccionar el tipo de .
requerida.

informe de balance a generar.
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4.4 BALANCES

Esta seccion se utiliza para generar para crear los libros oficiales a registrar ante camara y

comercio y otros entes de control.

1. FrmDiarioOficial =N =R =
UNION TEMPORAL MINUTO DE DIOS - CONSTRUSALUD
I - > L5 o |
J00316314 2018 fiodo [ncial  Periodo Find
~ o jor ] e ~ 0K

final el nivel de las cuentas

Segundo paso: Dar Click

@ Diiario Oficial Diiario Oficial

parar |
Proceso Eﬁadn \

F] salic

Cuenta Descripoian | M | Mu:-vimientu:-?| -
k110505 Cala GEMERAL 4 5 N |
:110510 Calas MEMORES 4
|| 110515 MOMEDA EXTRAMJERA 4

1110Mm MOMEDA MACIOMAL PROYECTO BOSCORE ALGARROBC 4
- 111010 MOMEDA EXTRANJERS 4
:111505 MOMEDA MNACIOMAL 4
| | 111510 MOMEDA EXTRAMJERA 4

112005 BAMCOS 4
- [112010 CORPORACIOMES AHORRBO Y WIWEMDA 4
:112015 ORGAMNISMOS ZU0OPERATIVOS FIMAMCIEROS 4

112505 ROTATOBMIS MOMEDA MACIOMAL 4 -

I x "4
Primer paso: Seleccionar la fecha inicial y

Mrz Sofware Ltda.

Tercer paso: Dar Click

Cuarto paso: Dar Click
para el pantallazo en PDF
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Una Vez se realice el cuarto paso nos muestra el archivo generado en PDF como se

muestra en la imagen siguiente.

o

. Print Preview

BEE W«r |88 HE | oo

UNICN TEMPORAL MINUTO DE DICS - CONSTRLIBRO DIARIO OFICIAL

Nit: 300916314 Movimiento del Periodo
Pagina : 1 v
Enero Del Ano 2016
Cuenta Comprobante DEBE HABER
Cere Vignol 2016 Q00 Q.00
TOTAL FERODO o
LT

m

0% Pagel of 1




